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LEI N° 630/2005

Dispde sobre cria¢iio de cargos comissionados,
modificacdio de quantitativo de vagas e da outras

providéncias:

A Cimara Municipal de Doresopolis — MG, aprovou e eu

Prefeito Municipal, sanciono e promulgo a seguinte Lei:

Art.1°. Ficam criados, no dmbito do Poder Executivo do
Municipio de Doresopolis/MG, os seguintes cargos de provimento em comissdo, de
recrutamento amplo:

I - Coordenador de Enfermagem do PSF
11 - Coordenador da Saude Bucal
. III - Diretor de Assisténcia Social
IV- Secretario Escolar
- V- Assessor Juridico
VI -Diretor Escolar
- VII —Diretor de Transporte
VIII — Coordenadora das Atividades de Educacio Fisica.
, IX — Diretor de Creche

Art.2°. O nimero de vagas, a remuneragdo, a carga horaria e as atribuigdes
dos titulares dos cargos criados por esta lei, sdo os constantes dos Anexos I a X, que ficam
fazendo parte integrante desta lei.

Art.3°. O cargo de Coordenador de Arrecadacio, integrante do quadro de
servidores do Municipio de Doresépolis, instituido pela Lei 505/98, passa a ter 03 (trés)
titulares.

Art.4°. O cargo de Encarregado do Servigo de Agricultura, integrante do
quadro de servidores do Municipio de Doresopolis/MG, instituido pela Lei 464/96, passa a
ter 06 (seis) titulares. :

Art.5°. O cargo de Encarregado do Servico de Fabricacio de Pré-
Moldados e Cimento, integrante do quadro de servidores do Municipio de
Doresopolis/MG, instituido pela Lei 464/96, passa a ter 06 (seis) titulares.

Art.6°. Fica extinto o cargo de Técnico em Contabilidade criado pela Lei

607/03.
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Art.7°. Os titulares dos cargos de Coordenador de Procedimento do SUS,
criados pela Lei 464/96, passam a ter remuneragdo mensal de R$269,00.

Art.8°. O cargo de Coordenador de Procedimento do SUS, integrante do
quadro de servidores do Municipio de Doresopolis/MG, instituido pela Lei 464/96, passa a
ter 10 (dez) titulares.

Art. 9°. O cargo de Coordenador do Servico de Vigilancia, integrante do
quadro de servidores do Municipio de Doresépolis/MG, instituido pela Lei 585/2000, passa
a ter 08 (oito) titulares.

Art. 10. Os titulares dos cargos de Encarregado de Servicos de Estrada,
criados pela Lei 563/2001, passam a ter remuneragdo mensal de R$500,00.

Art. 11 - O cargo de Encarregado de Servicos de Estrada, integrante do
quadro de servidores do Municipio de Doresopolis/MG, instituido pela Lei 563/2001, passa
a ter 02 (dois) titulares.

Art. 12 — Podera o Executivo promover a contratagdo pelo prazo de 06
meses, prorrogavel por igual periodo, para o exercicios de todas as fungdes de cargos
criados e vagos na administracdo publica, até preenchimento dos mesmos através de
concurso.

Art. 13 - As despesas decorrentes da execugdo desta lei correrdo a conta de
dotagdo orgamentaria propria.

Art. 14 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as
disposi¢Oes em contrario.

Doresopolis, 01 de fevereiro de 2005.

Alécio Soares Costa
Prefeito Municipal



ANEXO I DA LEI N° 630/2005

Denominacio: Coordenador de Enfermagem do PSF
Condicées Minimas para o ingresso: Ser diplomado em Enfermagem e estar
devidamente inscrito no COREN.

Atribuicdes:

- Coordenar, planejar, programar, orientar e supervisionar as atividades de
enfermagem do PSF.

- Coordenar, planejar e avaliar os servigos de assisténcia de enfermagem.

- Coordenar a elaboragdo do planejamento, execugdo e avaliagdo da programacdo de
saude e dos planos assistenciais de saide.

- Coordenar a prevengdo e controle das doengas transmissiveis em geral e nos
‘programas de vigilancia epidemiologica.

- Coordenar os trabalhos referentes as normas de higiene e seguranga do trabalho.

- Participar na elaboragdio e na operacionalizagdo do sistema de referencia e contra
referencia do paciente nos diferentes niveis de atengio a saude.

- Coordenar os programas e atividades de educagdo sanitaria visando a melhoria de
saude, particularmente dos programas de educagdo continuada.

- Executar outras tarefas correlatas.

Doresopolis, 01 de fevereiro de 2005.

Alécio Soares Costa
Prefeito Municipal
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ANEXO II DA LEI N° 630/2005

Denominaciio: Coordenador da Saude Bucal

Condi¢cdes Minimas para o ingresso: Ser diplomado em Odontologia e estar

devidamente inscrito no Conselho Regional de Odontologia.

Atribuigdes:

Coordenar atividades voltadas a saide bucal do cidaddo, por meio de agdes preventivas,
diminuindo gastos futuros com tratamentos permitindo que o trabalhador e seus
dependentes melhorem suas condigdes de vida e habitos a“limmtares.

Organizar programas com familias, intensificando as ag¢des direcionadas para a saude bucal
prevenindo riscos de caries, doengas de gengivas e cancer bucal.

Coordenar, promover, executar, agdes de saide bucal, articulando o individual com o
coletivo, a promogio e a prevengdo com o tratamento e a recuperagio da saude da
populagdo, ndo descuidando da necessaria atencdo a qualquer cidaddo em situagdo de
urgéncia; ;

Organizar e coordenar programas de diagnosticos das condigdes de saude-doenga das
populagdes, através da abordagem familiar e das relagdes que se estabelecem no territorio
onde se desenvolve a pratica de saide;

Acompanhar o impacto das agdes de saude bucal por meio de indicadores adequados, o que
implica a existéncia de registros faceis, confiaveis e continuos;

Centrar a atuagdo na Vigilancia a Saude, incorporando praticas continuas de avaliagdo e
acompanhamento dos danos, riscos e determinantes do processo saude doenga;

Incorporar a Saude da Familia como uma importante estratégia na reorganizacdo da atengdo
basica;

Definir uma agenda de pesquisa cientifica com o objetivo de investigar os principais
problemas relativos a saude bucal, bem como desenvolver novos produtos e tecnologias
necessarios a expansio das agdes dos servigos publicos de saude bucal, em todos os niveis
de atengdo.

Executar outras tarefas correlatas.

Dores\mde fevereiro de 2005

Alécio Soares Costa
Prefeito Municipal
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ANEXO III DA LEI N° 630/2005
Denominacio: Diretor de Assisténcia Social
Atribuicdes:

- Direcionar os trabalhos de participagdo consciente dos individuos em grupo,
acompanhando os trabalhos de desenvolvimento de potencialidades incentivando a
promogdo de atividades educacionais, recreativas e culturais, visando o progresso
coletivo e a melhoria do comportamento individual; _

- Direcionar o planejamento das atividades dos trabalhos relacionados ao
desenvolvimento da consciéncia social do individuo, aplicando a técnica do servigo
social de grupo aliada a participagdo em atividades comunitarias, inter-relacionando
o individuo com o grupo.

- Programar a agdo basica de uma comunidade no campo social,

- Facilitar na comunidade, a formagdo de mio-de-obra que atenda as necessidades do
mercado;

- Implantar trabalhos referente a assisténcia das familias nas suas necessidades
basicas, acompanhamento as ag¢des de fornecimento de suporte material,
educacional, médico e de outra natureza,

- Implantar a assisténcia ao menor carente ou ao infrator, assegurando-lhes a
recuperagdo e a integra¢@o na vida comunitaria,

- Implantar a coordenagdo de cadastramento de pessoas ou familias que vivem em
condigdes de miserabilidade extrema, visando sanar esta condigdo, quer seja em
distribui¢do de casa propria ou mesmo de alimentos;

- Acompanhar a distribuigdo de auxilios a pessoas carentes;

- Executar outras tarefas correlatas.

Doresoépolis, 01 de fevereiro de 2005.

Alécio Soares Costa
Prefeito Municipal
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ANEXO IV DA LEI N° 630/2005

Denominaciio: Secretario Escolar

Condicdes Minimas para o ingresso: Possuir primeiro grau completo
Atribuic¢des:

- Conhecer as leis educacionais e da rotina diaria da unidade escolar em que estiver
atuando;

- Participar da elaboragéo do Plano Escolar; ;

- Elaborar a programagio das atividades da Secretaria, mantendo-a articulada com as
demais programagdes da escola;

- Atribuir tarefas ao pessoal auxiliar da Secretaria, orientando e controlando as
atividades de registro e escrituragdo, assegurando o cumprimento de normas e
prazos relativos ao processamento de dados;

- Verificar a regularidade da documentagdo referente a matricula, transferéncia de
alunos, encaminhando os casos especiais a deliberagio do Diretor,

- Providenciar o levantamento e encaminhamento aos 6rgaos competentes de dados e
informagdes educacionais,

- Preparar a escala de servidores da escola submetendo-a a aprovag@o do Diretor;

- Elaborar e providenciar a divulgagdo de editais, comunicados e instrugdes relativas
a atividades escolares;

- Redigir correspondéncia oficial;

- Instruir expedientes;

- Elaborar proposta das necessidades de material permanente de consumo;

- Elaborar relatorios das atividades da Secretaria e colaborar no preparo dos relatorios
anuais da escola.

- Executar outras tarefas correlatas.

Doresépolis, 01 de fevereiro de 2005.

Alécio Soares Costa
Prefeito Municipal



ANEXO V DA LEI N° 630/2005

Denominaciio: Assessor Juridico
Condicdes Minimas para o ingresso: Curso superior em Direito e estar devidamente
inscrito na Ordem dos Advogados do Brasil.

Atribuicdes:
- Prestagdo de assessoria ¢ consultoria juridicas ao Chefe do Poder Executivo,
- Coordenagdo das atividades de natureza juridica;

- Interpretacdo dosaiosnormaﬁvosamumpﬁdospdommﬁcipiompormﬁdadea
ele vinculada;

- Elaboragéio de estudos e preparagéio de informagdes por solicitagio do Chefe do Poder
Executivo;

- Representar o Municipio, por procuragdo, em causas judiciais € administrativas.
Exame prévio de:

a) edital de licitagdo, convénio, contrato ou instrumentos congéneres, a serem celebrados e
publicados;

b) ato pelo qual se reconhece a inexigibilidade ou se decide pela dispensa ou retardamento
de processo de licitagio;

- Executar outras tarefas correlatas.

Doresopolis, 01 de fevereiro de 2005.

§
Alécio Soares Costa
Prefeito Municipal



ANEXO VI DA LEI N° 630/2005

Denominacio: Diretor Escolar

Condicdes Minimas para o ingresso: Possuir ensino médio completo

Atribuicdes:

Responder pelo cumprimento, no ambito da escola, das leis, regulamentos e
determinagdes bem como dos prazos para execugdo dos trabalhos estabelecidos
pelas autoridades superiores;

Expedir determinagdes necessarias a manutengao das regularidades dos servigos;
Avocar, de modo geral e em casos especiais, as atribuigdes e competéncias de
qualquer servidor subordinado;

Delegar competéncia e atribuigdes a seus subordinados, assim como designar
comissdes para execugao de tarefas especiais;

Decidir sobre petigdes, recursos e processos de uma area de competéncia, ou
remeté-los, devidamente informados, a quem de direito, nos prazos legais, quando
for o caso;

Apurar ou fazer apurar irregularidades de que venha a tomar conhecimento;

Decidir quanto a questdes de emergéncia ou omissas no presente Regimento ou nas
disposigdes legais, representando as autoridades superiores;

Executar outras tarefas correlatas.

Doresépolis, 01 de fevereiro de 2005.

/
Alécio Soares Costa
Prefeito Municipal



ANEXO VII DA LEI N° 630/2005

Denominagio: Diretor de Transportes
Atribuigdes:

- Supervisionar e orientar na manutengéo da frota municipal;
- Estabelecer critérios para acompanhamento da saida, chegada e consumo da frota
et e

- Acompanhar os trabalhos da coordenagdo dos transportes na requisi¢do de pegas e
demais acessorios destinados a reposigdo da frota;

- Supervisionar a frota no sentido de que seu uso se dé dentro dos parametros de
seguranga e de legalidade; :

- Executar outras tarefas correlatas.

Doresépolis, 01 de fevereiro de 2005.

Prefeito Municipal



ANEXO VIII DA LEI N° 630/2005

Denominacio: Coordenador das Atividades de Educacio Fisica
Condicdes Minimas para o ingresso: Possuir curso superior em Educacfo Fisica

Atribuicodes: -

- Coordenar a preparagdo das aulas de educagdo fisica aos alunos da rede municipal
de ensino. :

- Aoompénhar e avaliar o desempenho dos alunos, comunicando eventuais anomalias
a seus superiores hierarquicos;

- incentivar, desenvolver e aprimorar a pratica de esportes no Municipio;

- fazer a promogdo e organizagdo de torneios;

- requisitar, receber, zelar e aplicar com as técnicas devidas, todo material destinado
ao cumprimento de suas fungdes;

- executar outras tarefas correlatas.

Doresopolis, 01 de fevereiro de 2005,

Alécio Soares Costa
Prefeito Municipal
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ANEXO IX DA LEI N° 630/2005

Denominaciio: Diretor de Creche
Condicdes Minimas para o ingresso: Possuir 2° grau completo

Atribuicoes:

- Direcionar os trabalhos de coordenagdo e orientagdo dos servigos prestados nas
unidades de creches municipais. :

- Elaborar projetos visando melhor adequagdo das atividades das creches municipais

- Participar de encontros regionais e estaduais visando interagir com outras esferas de
govemo- para melhoramentos e ampliagdo das agdes junto a creches municipais.

- Executar outras tarefas correlatas.

Doresépolis, 01 de fevereiro de 2005.

Alécio osta
Prefeito Municipal
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ANEXO X DA LEI N° 630/2005

CARGO VENCIMENTO N° DE VAGAS CARGA
HORARIA

Coordenador de |R$1.200,00 01 Integral
Enfermagem do PSF
Coordenador da |R$1.300,00 01 Integral
Saiude Bucal -
Diretor de | R$1.760,00 01 : Integral
Secretario Escolar | R$400,00 02 Integral
Assessor Juridico R$3.100,00 01 Integral
Diretor Escolar R$1.760,00 01 Integral
Diretor de |R$1.250,00 01 Integral
Transporte :
Coordenadora  das|R$1000,00 01 Integral
Atividades de
Educagio Fisica
Diretor de Creche | R$500,00 01 Integral

Doresopolis, 01 de fevereiro de 2005.

o),

Alécio Soares Costa
Prefeito Municipal
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